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Circ. n° 058 Cologno Monzese, 01-10-2021

Allo/a studente/ssa
Classe 1°

Oggetto: Indicazioni per utilizzo dei computer della scuola nei laboratori

Con la presente ti forniamo le indicazioni (valide per tutti gli anni di scuola) per accedere ai
computer della scuola.

Al primo utilizzo del computer dovrai inserire 1’username e password che ti viene fornito.

Inserire nell’apposito campo cognome.nome, sostituendo la parola nome col proprio nome e la
parola cognome con il proprio cognome (chi ha il cognome composto da piu parole omettera lo
spazio tra le parole es. DE ROSSI=DEROSSI chi possiede pit cognomi o piu nomi inserira
solamente il primo cognome/nome).

A questo punto ti verra chiesto il cambio password e dovrai inserire una password a tua scelta (che
durera tutto il ciclo di studi) di almeno otto caratteri e confermare.

Dalle volte successive dovrai effettuare il login con I’username fornito e la password da te scelta.

Username/login: cognome.nome
Password: cognome.nome
Nuova password:

Cambio obbligatorio al primo utilizzo (la password deve essere di otto caratteri
alfanumerici con lettere maiuscole e minuscole)

La password e strettamente personale. Ciascun utente e responsabile del suo utilizzo.

Pertanto occorre attenersi ad alcune norme pratiche:

Non devi cedere per nessun motivo la tua password: ne rispondi a tutti gli effetti.

Alla fine del lavoro devi “disconnettere” il computer (altrimenti chi subentra nell’uso del
computer puo utilizzare anche inavvertitamente la tua password di accesso.)

3. Salva sempre i tuoi lavori nella cartella PERSONALE (R): da qualsiasi postazione potrai
trovare facilmente la tua cartella di lavoro con i tuoi file.

4. La cartella comune (M) é una cartella condivisa con tutte le utenze (docenti e alunni)

Devi assolutamente memorizzare la tua password. Riponi in un posto sicuro a casa tua questa
lettera cosi che tu possa consultarla, se hai dimenticato username o password.

Distinti saluti

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Graziella Ercoli

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, d.lgs. 39/93)



