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Circ. n. 150 Cologno Monzese, 10 DICEMBRE 2024

DOCENTI
Studenti
Genitori
p.c DSGA

Oggetto: designazioni nomina rettifica circolare 148
Si allega I’elenco dei docenti designati per svolgere le funzioni di :
e coordinatore di classe;
e coordinatore educazione civica;
e docente tutor nelle classi del biennio;
e tutor pcto, classi del triennio
e tutor orientatori classi del triennio

COORDINATORE DI CLASSE

Le principali funzioni del coordinatore sono:

« presiede le riunioni del consiglio in assenza del Dirigente;

~ mantiene continui contatti con i colleghi per valutare la regolarita dell'attuazione della programmazio-
ne didattica, I'esistenza di problemi generali di disciplina o rendimento, la necessita di interventi di recu-
pero;

~ monitora periodicamente le assenze degli alunni; in particolare, nelle classi prime e seconde, mantiene
rapporti con il docente tutor, qualora non svolga anche tale funzione.

« svolge funzioni di collegamento con i1 genitori e gli allievi e ne raccoglie le osservazioni e le proposte
per presentarle al consiglio di classe;

« predispone comunicazioni periodiche alle famiglie al fine di fornire complete e tempestive informazio-
ni sul rendimento didattico, sulle assenze, i ritardi e la disciplina;

- assume l'iniziativa, ove ne ravvisi la necessita, di contatti anche telefonici con le famiglie;

- si fa promotore, in presenza di problemi urgenti, per la convocazione di riunioni straordinarie del con-
siglio di classe;

» coordina lo svolgimento del progetto accoglienza nelle classi prime;

» coordina la preparazione e lo svolgimento delle prove e 1’elaborazione del documento del CdC per
I’Esame di Stato nelle classi quinte;

- presiede I'assemblea dei genitori convocata per I'elezione dei rappresentanti dei genitori nel consiglio
di classe;

- redige il verbale delle riunioni se presente il dirigente, in caso contrario nomina un segretario fra i do-
centi ed ¢ responsabile della sua tenuta.

SEGRETARIO DI CLASSE
Le principali funzioni del segretario sono:

e predisposizione dei dati informativi riguardanti la classe richiesti dall’ordine del giorno delle riu-
nioni;

¢ il monitoraggio delle assenze degli alunni e fare le necessarie comunicazioni alle famiglie;

e durante le riunioni del Consiglio di classe, registra le informazioni e le dichiarazioni da inserire a
verbale;

e procede alla stesura del verbale in forma compiuta e definitiva;



e provvede ad inserire il verbale nell’apposito libro.

PRESIDENTE DI CLASSE
Le principali funzioni del presidente sono:
o preside il cdc in caso di assenza del Dirigente scolastico

COORDINATORE ED.CIVICA
Le principali funzioni del coordinatore di ed. civica sono:
si raccorda con il referente d’istituto;
coordinare le attivita;
contribuire all'insegnamento;
formulare la proposta di voto in decimi, acquisendo elementi conoscitivi dagli altri docenti inte-
ressati dall’insegnamento. Cio al fine delle valutazioni intermedie e finali.

DOCENTI TUTOR CLASSI BIENNIO
Le principali funzioni del tutor BIENNIO sono:

e garantire un’osservazione attenta qualora dovessero emergere nel gruppo classe situazioni di fragi-
lita o di particolari difficolta nell’affrontare il contesto scolastico;

e ¢ un punto di riferimento per gli alunni delle classi prime e seconde, nonché per le loro famiglie,
rendendosi disponibile al dialogo e al confronto per poter affrontare e gestire eventuali difficolta;

e condivide e sceglie, con il consiglio di classe, azioni e strategie da attuare al fine di superare le
criticita /o orientare il ragazzo nel suo percorso didattico-educativo e ne garantisce I’attuazione e
il coordinamento.

TUTOR PCTO
Le principali funzioni del tutor PCTO sono:

* Elaborare insieme al consiglio di classe il progetto formativo personalizzato che verra sottoscritto dalle
parti coinvolte.

* Assistere e guidare lo studente nei percorsi.

* Gestire le relazioni con il contesto in cui si sviluppa il P.C.T.O., rapportandosi con il tutor esterno.

* Monitorare le attivita e affrontare le eventuali criticita.

* Valutare, comunicare e valorizzare gli obiettivi raggiunti e le competenze progressivamente sviluppate

dallo studente.

* Supportare lo studente nella valutazione sull'efficacia e la coerenza del P.C.T.O.

Informare gli organi scolastici preposti e aggiornare il Consiglio di classe sullo svolgimento dei percorsi.
* Inserire sul portale MIUR 1 dati relativi al P.C.T.O. della classe assegnata.

TUTOR ORIENTATORE
o aiuta gli studenti a lui assegnati a rivedere le parti fondamentali che contraddistinguono ogni E-
port-folio personale e cio¢:
a. il percorso di studi compiuti, anche attraverso attivita che ne documentino la personalizzazione;
b. lo sviluppo documentato delle competenze in prospettiva del proprio personale progetto di vita cultura-
le e professionale (trovano in questo spazio collocazione, ad esempio, anche le competenze sviluppate a
seguito di attivita svolte nell’ambito dei progetti finanziati con fondi europei o, per gli studenti della scuo-
la secondaria di secondo grado, dei percorsi per le competenze trasversali e per I’orientamento (PCTO));
c. le riflessioni in chiave valutativa, auto-valutativa e orientativa sul percorso svolto e, soprattutto, sulle
sue prospettive;
d. la scelta di almeno un prodotto riconosciuto criticamente dallo studente in ciascun anno scolastico e
formativo come il proprio “capolavoro"



I1 tutor dovra costituirsi consigliere delle famiglie nei momenti di scelta dei percorsi formativi o delle pro-
spettive professionali dello studente, anche alla luce dei dati territoriali e nazionali e delle informazioni
contenute nella piattaforma digitale unica per I’orientamento di cui punto 10 delle Linee guida per I’orien-
tamento, avvalendosi del supporto della figura dell'orientatone.

La presente vale come nomina individuale.

Il pagamento avverra previa presentazione da parte dei docenti designati per il corrente a.s. del modello di
autocertificazione dell’attivita svolta.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

dott.ssa Graziella Ercoli
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, d.lgs. 39/93)
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BIENNIO
LICEO SCIENTIFICO
COORD. ED. TUTOR
CLASSE COORDINATORE
CIVICA BIENNIO
Liceo scientifico 1° AL ARIATTA MARCHIO’ ARIATTA
Liceo scientifico 2°AL MIGLIORINO COCCIA SIANO
Liceo scientifico 1° BL CAVAGNA CURIA CAVAGNA
Liceo scientifico 2°BL QUERCIOLI ARIATTA ARIATTA
LICEO SCIENZE UMANE
COORD. ED. TUTOR
CLASSE COORDINATORE
CIVICA BIENNIO
Liceo scienze umane 1° ASU FIORETTI CUGLIANDRO ROTA
Liceo scienze umane 2° ASU MATEMATICA DE CARIA D’ALESSANO
Liceo scienze umane 1° BSU PALETTI DE CARIA IACONO
Liceo scienze umane 2° BSU ROTA DE CARIA GERMANO
Liceo scienze umane 1° CSU FARRIS DE CARIA CANETTI
Liceo scienze umane 2° CSU PIROVANO DE CARIA ROTA
Liceo scienze umane 1° DSU RIZZI BARBARINO BARBARINO
ISTITUTO TECNICO
COORD. ED. TUTOR
CLASSE COORDINATORE
CIVICA BIENNIO
Amm. Finanza e o 5
1° AFM FUMMO TIATI FUMMO
Mark.
Amm. Finanza e
2° AFM PALMIERI D’ANIELLO DONIZETTI
Mark.
Amm. Finanza e 1° BEM GRECCHI D’ANIELLO DAGOSTINO
Mark.
A . Fi LOCICER!
. AR © 2° BEM FRATERNO D’ANIELLO OCICERO
Mark. FRATERNO
Relaz. internazionali 1°CFM PASINELLI D’ANIELLO SCARCELLA
Relaz. internazionali 2°A RIM LOCICERO CUGLIANDRO SARACENO




MIGLIORINO

Costruz. Amb. e Terr. 1° ACAT POZZOLI CUGLIANDRO
MARCHESI
Costruz. Amb. e Terr. 2° ACAT TADDEO CUGLIANDRO BLONDA
TRIENNIO
LICEO SCIENTIFICO
COORD.
TUTOR TUTOR
LASSE RDINATORE ED.
CLASS coo NATO PCTO ORIENTAMENTO
CIVICA
Liceo
L 3° AL MUSCHERA’ GORNI CAVAGNA CAVAGNA
scientifico
Liceo
L. 4° AL MUSCHERA’ MINO MUSCHERA’ DAGOSTINO
scientifico
Liceo
L 5° AL DINCAO MUSCHERA”’ DINCAO DINCAO
scientifico
Liceo
. . 3°BL TARALLO GORNI DINCAO MUSCHERA’
scientifico
Liceo DAGOSTINO
L 4° BL POMPOSELLI CURIA DINCAO
scientifico TADDEO
1 BLONDA
Liceo 50 BL GIORNELLI GIORNELLI DINCAO
scientifico DINCAO
LICEO SCIENZE UMANE
COORD.
TUTOR TUTOR
CLASSE COORDINATORE ED.
PCTO ORIENTAMENTO
CIVICA
Liceo
scienze 3° ASU LODOLA BARBARINO LODOLA BARBARINO
umane
Liceo ) BARBARINO
scienze 4° ASU D’ALESSANO GERMALLI NAVA MIGLIORINO
umane




L'lceo o MIGLIORINO PESERICO
scienze 5° ASU PESERICO GERMALLI MIGLIORINO
umane

Liceo
scienze 3° BSU ARIATTA CB)ARBARIN NAVA TRAMONTANA
umane

Liceo
scienze 4° BSU ITALTIANO BARBARINO GERMANO GERMANO
umane

Liceo
scienze 5° BSU GERMANO GERMALLI MIGLIORINO BLONDA
umane

Liceo

: o PASINELLI
scienze 3°CSU CAPALDI GERMALLI CAPALDI
CAVAGNA
umane
Liceo delle
scienze 4°CSU TRAMONTANA | BARBARINO RIZZI MIGLIORINO
umane
Liceo delle
scienze 5° CSU OREFICE D’ANIELLO NAVA PESERICO
umane
ISTITUTO TECNICO
COORD.
TUTOR TUTOR
ED.
CLASSE COORDINATORE PCTO ORIENTAMENTO
CIVICA
Amm. 30
Finanza e AFM DI PONIO GERMALLI PALMIERI ZARDI
Mark.
Amm. 40
Finanza ZANIRATO DONZELLI CAPALDI TRAMONTANA
© AFM GERMANO
Mark.
Amm. 50
Finanza e ZARDI DONZELLI VALENTINO GARGIULO
AFM
Mark.
Amm.
Finanza e 3°BFM MECCARIELLO D’ANIELLO GHISU ZARDI
Mark.




Amm.

Finanza e 4° BFM GIAQUINTA DONZELLII CALABRETTA CARNEVALE
Mar.
Amm.
Finanza e 5° BFM CONTE CUGLIANDRO CONTE SARACENO
Mark.
Relaz.
internazion 3° RIM LORETI LORETI VASTA PASINELLI
ali
Relaz.
) . GARGIULO
internazion 4° RIM BR LORETI ASTA
UNO © VAS DAGOSTINO
ali
Relaz.
internazion 5° RIM VANNI LORETI SARACENO SARACENO
ali
Costruz.
3°A
Amb. ¢ CAT CARNEVALE TADDEO CARNEVALE CARNEVALE
Terr.
Costruz ARDIZZONE
) 40 A (segreterio)
Amb. e . SARACENO SARACENO SARACENO TADDEO
Terr. ( presidente)
Costruz.
5° A
Amb. e CAT GARGIULO POZZOLI GARGIULO GARGIULO
Terr.
Costruz.
Amb. e 3B POZZOLI POZZOLI POZZOLI MUSCHERA’
' CAT CARNEVALE

Terr.




